AustroBohemia

software development & IT outsourcing

Na Hrazi 178/25, 180 oo Praha 8

Cisla slovy 1.3

verze dokumentu: 1.02.141029 vytvoril: Ing. Pavel Randdk

predmét: UzZivatelsky manudl vydavatel: Austro-Bohemia, s.r.o.

V tomto uZivatelském manualu naleznete pokyny k instalaci a uZivani souboru doplikd Cisla slovy.

Zakladni myslenkou pfi tvorbé software CISLA SLOVY byla vile vytvofit soubor dopliikG kanceldiského
baliku MS Office, ktery by Setfil ¢as pti psani Cisel v textovém zapisu. Zejména pro kancelare, kde je na
dennim poFadku psani smluv & jinych pravnich dokumentd, je produkt CISLA SLOVY vyte¢nym pomocnikem.

Tento soubor dopliikll umozZiiuje prevod cislem psanych ¢astek, dat ¢i zlomkU na text. Podporuje prevod
nejbéznéjsich mén, umoznuje automaticky vloZit pfevedeny text do zavorek s prefixem ,slovy:“ a dalsi
moznosti nastaveni. VSechny tfi dopliiky spravné sklonuji, dodrzuji konvence pouzivané pfri psani funkci a
jsou digitalné podepsany, ¢imz nesnizuji obranyschopnost MS Office proti makro virdm.

Bali¢ek dopliik( Cisla Slovy 1.3 obsahuje dopliiky Castka Slovy 1.5, Datum Slovy 1.1 a Zlomek Slovy 1.0 a
podporuje MS Office verze 2007, 2010, 2013 a nové;jsi.
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Austro-Bohemia, s.r.o. Instalace doplrikl (spolecnd pro aplikaci MS Word i MS Excel) FoAe]

Instalace doplnkii (spolecna pro aplikaci MS Word i MS Excel)

Postup instalace:

1. Spustte instalator (http://cislaslovy.cz/dwn/CislaSlovy-setup.exe)

Vita vas priivodce instalad
dopliikid Cisla slovy 1.2 pro
MS Office 2007, 2010 a 2013.

Balicek doplfikd Cisla slovy 1.2 obsahuje doplfiky CastkaSlovy,
DatumsSlovy a FlomekSlowvy, které prevad Sastku, datum a
zlomek psany dslem na slovni zapis.

Wybrané dopliky budou nainstalovany na vas podtad.

Dfive nef budete pokrafovat, ukondete veskeré spuiténé
aplikace M5 Office (hlavné Word a Excel).

Pokratujte klepnutim na Hadtko Dalsi, nebo ukondete
privodce instalad tHadtkem Storna,

Zvolte cilové umist&ni

Jedna se o slofku s nainstalovanym M5 Office a musi kondt slofkou Office##,
kde ## je poufivana verze Office (napr. Office15).

Soubor doplika Cisla slovy 1.2 musi byt instalovén do slofky s MS Office.
i Standardni cesta je "C:\Program files (x86)\Microsoft Office\0Office 157, kde se
konedné dslo 5 dle verze office (Office 2007 = 13, 2010 = 14, 2013 = 15).

Pokracujte klepnutim na tHadtko Dalsi,
CheeteHi overit spravnost slozky, kepnéte na tadtko Prochazet.

|C: ‘\Program Files (x86)\Microsoft Office\Dffice 15 Prochazet...

Instalace vyzaduje nejméné 1,2 MB volného mista na disku.



http://cislaslovy.cz/dwn/CislaSlovy-setup.exe

Austro-Bohemia, s.r.o. Instalace doplrikii (spoleénd pro aplikaci MS Word i MS Excel)

3. Zkontrolujte, Ze mate vybranou slozku Office## aplikace MS Office. Tato sloZka se nachazi ve
sloZce, kde mate nainstalovany MS Office.

Instalacni cesta se lisi podle instalované
verze MS Office a podle volby pfi instalaci.

Z niZe uvedeného seznamu vyberte slodku a klepnéte na tadtko
OK, Standardni cesta pro MS Office 2013 64bit:

Ct\Program Files (x35) Microsoft Office\Office 15 | C:\Program Files\Microsoft Office\Office15.

Standardni cesta pro MS Office 2013 32bit:

P - PR-Klicenka (B:) - C:\Program Files (x86)\Microsoft Office\Office15.
4 =y System (C2) ) ) )
PerfLogs Standardni cesta pro MS Office 2010 64bit:
» | Program Files C:\Program Files\Microsoft Office\Office14.
4 |, Program Files (x86) Standardni cesta pro MS Office 2010 32bit:
. Application Verifier C:\Program Files (x86)\Microsoft Office\Office14.
i L. Internet Bxplorer Standardni cesta pro MS Office 2007:
i+ Microsoft Help Viewer C:\Program Files\Microsoft Office\Office12.
4 | Microsoft Office
[+ . Document Themes 15 Pozor! Instalator nabizi vychozi slozku
i | | Officels Officel5. Pokud mate jinou verzi Office,
[» |, Staticnery v musite slozku Officel5 z cesty nahofe
vymazat. Pozor na CHYBNY ZAPIS cesty
Storno C:\Program Files\Microsoft Office \Office12\Office15

4. Po ujisténi se, Ze mate vybranou spravnou cestu, kliknéte na tlacitko OK a Dalsi.

5. Vyberte, které verze doplrikl chcete instalovat a stisknéte dalsi.

Zvolte soucasti
Jake soucast maji byt nainstalovany?

Zaskrinéte soudast, které maji byt nainstalovany; soudasti, které se nemaji instalovat,
ponechte nezaskrinuté, Pokradujte klepnutim na tHadtko Dalsi,

Uplna instalace Y
Doplnék Cigla slovy pro MS Word 2007, 2010, 2013, B3 KB
Doplnék Cigla slovy pro MS Excel 2007, 2010, 2013, 108 KB

Wybrané soufasti wyZaduii nejmeéné 1,4 MB mista na disku.

6. Tlacitky Instalovat a Dokoncit dokoncite instalaci.



Austro-Bohemia, s.r.o.

Dokonéeni instalace v MS Office

Dokonceni instalace v MS Office

7. Spustte aplikace MS Word nebo MS Excel.
(Uvedené obrazky jsou z aplikace MS Word 2013.)

8. Podle aktudlniho nastaveni zabezpeceni vas aplikace MS Word muzZe informovat o pokusu
spustit makra. Ty je nutno povolit, ale pouze pro digitdlné podepsané doplrky od
divéryhodnych dodavatel(.

B HE 6 & = - = Dokument] - Microsoft Word ?T EH - O X
pomMU VLOZENI  NAVRH ROZLOZENI STRANKY REFERENCE KORESPONDEMCE REVIZE  ZOBRAZEN( Piihlasit |+
- R a— 1— 1— o —
[ o |[Catiori@aktad - |11 - A" & [Aa~ [ e | = -2 -2 [E =] 2| || jpbeene| AsBboede AaBbC ]
pllo=k B I U-aex,x |A-#-A-=E===|!=- TMormalni T Bez mezer Nadpis 1 Up:avy
Schranka Pismo M Odstavec I Styly M
1 UPOZORMENI ZABEZPECENI Bylo zakézéno spousténi maker, Povalit obhsah x

CESTINA

POCET SLOV: O

STRANKA 1Z 1

9. Kliknéte na text ,Bylo zakdzdni spousténi maker”.

Povalit obsah x

1 uponRNENi;{ABEZPECEN[ Bylo zakazano spousténi maker. ]

| Kliknutim ziskdte daléi pedrobnosti,

10. Kliknéte na tlacitko Povolit obsah a pak na tlacitko Upresnit moZnosti.

Dokument1 - Microsoft Word ? - 0O X
@ Prihlasit se
Informace
Nowvy
Upozoméni Vlastnosti ~
Oteviit @ 7a bezpeéenl‘ Velikost Zatim neuloZeno
Povolit . . : Stranky 1
UloZit obah - Altivni obsah muZe obsahovat viry a
jina bezpeénostni rizika. Byl zakazén Slova 0
UloZit jako @ Powvolit vetkery obsah Celkova doba dprav 3 minut
Cely aktivni obsah bude povoleny jenem pro tute MNézev Pridat nazev
Vytisknout relaci Inacky Pridat znacku
Upfesnit moZnosti Komentére Pridat kormentare

Sdilet

Exportovat

Zaviit

11.

Tento obsah bude povolen pouze pro tuto relaci.

L IO RO LR T O T

Zamknout dokument
} Umnoziuje uréit, jaké typy zmén
Zamknout miiZou uzivatelé v tomto dokumentu

UmoZnuje vybrat, jaky aktivni obsah ma byt povolen.

Souvisejici data
Naposledy upraveno
Vytvoreno
Naposledy vytisténo

Drnes, 19:08

Je zobrazen digitalni podpis autora programu, spolecnosti Austro-Bohemia, s.r.o.



Austro-Bohemia, s.r.o. Dokonceni instalace v MS Office [FeAS)

12. Zvolte moznost VSechny dokumenty od tohoto vydavatele povaZovat za diivérné a pokracujte
stisknutim tlacitka OK.

MozZnosti zabezpeceni Microsoft Office ?

@ Vystraha zabezpeéeni - makra

Makra

Byla zakazana makra. Makra mohou obsahovat viry nebo jind ohroZeni
zabe_zperfem'. Tento obsah nedoporuéujeme povolit, pokud zdroji tohoto souboru
nedivéfujete,

Poznamka: Digitalni podpis je platny, ale pochari od vydavatele, kterého jste
dosud nevybrali jako divéryhodného,

Dalil informace
Cesta k souborw:  Ches'_Aplikace\Office2013\Office1 5\STARTUP CislaSlovy. dotm

Podpis

Podepsal(a): Austro-Bohemia, s.r.o.
Konec platnosti certifikatu: 9. 10, 2016
Vydavatel certifikatu: StartCom Class 3 Primary Intermediate Object CA

Zobrazit podrobnosti o podpisu

() Chranit pied neznamym obsahem [doporufena)
() Povolit obsah pro tuto relaci

Eiechny dokumenty od tohoto vydavatele povaZovat za ddvéryhodné

Oteviit Centrum zabezpedeni starno

13. Pokud vie probé&hlo spravné, méli byste vidét zalozku Cisla slovy. MGzete zacit doplnék
pouzivat pomoci této zalozky.

El = E"J 61 !rt?’ EDF E':" @. = Dokument] - Micrasoft Word ? BH - 0O X
DOMU VLOZEM[ NAVRH ROZLOZENI STRANKY REFERENCE KORESPOMDENCE REVIZE ZOBRAZEN( ClsLasLovy | |»

Ey Pouiij oznadenou £astku L EE) Pouzij oznacené datum L Ey Paufij oznaceny zlomek —
Castka Castka - Datum datum - Zlomek zlomek D .
Vlozit Vlozit Vlozit Predvolby
Slowy castka slovy | zactiy slovy Slovy datum slovy | gatum slovy Slowvy zlomek slovy | Jlomek clovy -
Ca’stkaSIovy DatumSlovy ZlomekSlovy ~

STRANKA1Z1  POCETSLOV:D  CESTINA

Poznamka:

Pro sprdvnou funkci programu nesmi byt nastavena uroveri zabezpeceni maker na velmi vysokou. V pripadé
tohoto nastaveni se vam nezobrazi dotaz z bodu 8, ale pouze informace o vypnutych makrech. Toto
nastaveni Ize zménit v nabidce Soubor-MoZnosti-Centrum zabezpeceni-Nastaveni centra zabezpeceni.
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Pouziti dopliiku Cisla slovy v aplikaci MS Word

Poufiti dopliiku Cisla slovy pomoci zalozky v pasu karet:

a) V dokumentu napiste Cislo (datum, zlomek).
b) Cislo oznacte a kliknéte na tlagitko ,,PouZij oznaéenou ¢astku“ (resp. datum, zlomek).

c) Kliknéte na misto dokumentu, kam chcete prevod vlozZit a kliknéte na tlacitko VioZit Cdstku
(datum, zlomek) slovy.

Poufiti dopliiku Cisla slovy pomoci kldvesovych zkratek:

a) V dokumentu napiste Cislo (datum, zlomek).
b) Cislo oznacte a stisknéte CTRL + NUM O.
c) Kliknéte na misto dokumentu, kam chcete prevod vloZit a stisknéte:
I.  CTRL+ NUM 1 pro viloZeni ¢astky slovy.
II.  CTRL+ NUM 2 pro viloZeni data slovy.
Il. CTRL + NUM 3 pro vloZeni zlomku slovy.

Pouziti dopliiku Cisla slovy pomoci kldvesovych zkratek — vkladani za vybrané &islo:

d) V dokumentu napiste cislo (datum, zlomek).

e) Cislo oznatte a stisknéte:
I.  CTRL+ NUM 4 pro vlozeni ¢astky slovy pfimo za vybér.
II.  CTRL+ NUM 5 pro vloZeni data slovy pfimo za vybér.

llI.  CTRL+ NUM 6 pro viloZeni zlomku slovy ptimo za vybér.

Detekce vstupnich ¢isel:
a) Program se snazi rozpoznat ve vybraném textu zadanou ¢astku (datum, zlomek). Ignoruje
neplatné znaky a akceptuje tecky, ¢arky, mezery.
b) Datum mze byt v jakémkoliv platném formatu. Napr. 1.1.13, 1. ledna 13, 1-1-2013, apod.

c) Zlomek musi byt ve tvaru X/Y, kde X a Y jsou cela éisla.

LAl

100 K¢ (slovy: jedno sto korun ceskych)
1.1.13 (slovy: prvniho ledna roku dva tisice tfinact)

4/5 (slovy: ¢tyfi pétiny)




Austro-Bohemia, s.r.o. Poufziti dopliiku Cisla slovy v aplikaci MS Excel

Pouziti dopliiku Cisla slovy v aplikaci MS Excel

Nainstalované doplnky se v aplikaci MS Excel chovaji jako standartni funkce, jako jen napfr. funkce SUMA.
Staci do vybrané buriky napsat napft. ,,=CastkaSlovy(1)“ a v bunce se objevi text , jedna“.

Domd VloZeni  RozloZeni stranky Data  Revize  Zobrazeni  Viyvojai  Menu 2003 Load Test

Calibri 12~ == Obecny - fﬁPodminénéformétwéni' o= Vot ~ z - %’ \ﬁ
E-

3 B 7 U~ A 4 |E B3 - o, o0 E Formatovat jako tabulku = | 3% Odstranit =
VloZit s " . et . Sefadita Majit a
- F | D A : 2N =020 [} styly bufiky * [EiFormat~ | (2~ filtrovat - wybrat

Schranka = Pismo 2 Zarovnani 3 Cislo & Styly Buriky Upravy

Bl - =CastkaSlowy(AL;"Ke";1;1)
A B
100 K¢| (slovy: jedno sto korun ceskych)
1.1.2013 (slovy: prvniho ledna roku dva tisice tfinact)
4/5 (slovy: Ctyri pétiny)

M 4 b b Listl List2 o~ Lists ¥ = |
Piipraven | o | |[Emm 2% 0———0—F

Pouziti Castky slovy:

A Castka Slovy verze 1.5 (MS Office 2007 / 2010 / 2013)
Popis: Funkce prevadi ¢iselnou ¢astku na psanou.

Zarazeni: MS Excel - textové funkce

NN =CastkaSlovy(castka; ména; mezery; zavorky)
Proménné: [+N{EH Cislo mensi nez 1 000 000 000 000 (verze zdarma pirevadi max 5000)
meéna: 0, "nic", "zadnd" = bez mény
(nepovinné) 1, "CzZK", "Kc", "k¢" = koruna ceska

2, "EUR", "euro" = euro
3, "USD", "dolar" = dolar
4, "GBP", "libra" = libra

5, "koruna" = koruna

mezery: 0, "NEPRAVDA", "FALSE" = bez mezer mezi slovy
(nepovinné) 1, "PRAVDA", "TRUE" = psat mezery mezi slovy
zavorky: 0, "NEPRAVDA", "FALSE" = bez zavorek

(nepovinné) 1, "PRAVDA", "TRUE" = psat "(slovy: ¢astka slovy)"
IECRYA 101,10 K¢ (slovy: jedno sto jedna koruna ¢eska deset haléru)
253,30 dvéstépadesattritticet
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Pouziti Data slovy:

Datum Slovy verze 1.1 (MS Office 2007 / 2010 / 2013)
Funkce prevadi datum na textovy zapis.

Zarazeni: MS Excel - textové funkce

Syntaxe: =DatumSlovy(datum; mezery; zavorky; rok; mésic; den)

Proménné: [IeEI{lak libovolné datum (verze zdarma prevadi pouze aktualni mésic a rok)

mezery: 0, "NEPRAVDA", "FALSE" = bez mezer mezi slovy
(nepovinné) 1, "PRAVDA", "TRUE" = psat mezery mezi slovy
zavorky: 0, "NEPRAVDA", "FALSE" = bez zdvorek
(nepovinné) 1, "PRAVDA", "TRUE" = psat "(slovy: ¢astka slovy)"
rok: 0, "NEPRAVDA", "FALSE" = beze slova "roku"
(nepovinné) 1, "PRAVDA", "TRUE" = psat slovo "roku"
mésic: 0, "NEPRAVDA", "FALSE" = beze slova "mésice"
(nepovinné) 1, "PRAVDA", "TRUE" = psat slovo "mésice"
den: 0, "NEPRAVDA", "FALSE" = beze slova "dne"
(nepovinné) 1, "PRAVDA", "TRUE" = psat slovo "dne"

Priklady: 2.10.2012 (slovy: dne druhého mésice fijna roku dva tisice dvanact)

10.10.12 desatéhofijnadvatisicedvanact

Pouziti Zlomku slovy:

Funkce:| Zlomek Slovy verze 1.0 (MS Office 2007 / 2010 / 2013)
Popis: Funkce prevadi datum na textovy zapis.

Zarazeni: MS Excel - textové funkce

Syntaxe:| =ZlomekSlovy(zlomek; mezery; zavorky)
Proménné: zlomek: zlomek mensi nez 1 000 000 000 000 / 1 000 000 000 000
(verze zdarma prevadi max zlomek 5000/10)
mezery: 0, "NEPRAVDA", "FALSE" = bez mezer mezi slovy
(nepovinné) 1, "PRAVDA", "TRUE" = psat mezery mezi slovy
zavorky: 0, "NEPRAVDA", "FALSE" = bez zavorek
(nepovinné) 1, "PRAVDA", "TRUE" = psat "(slovy: ¢astka slovy)"
Priklady: 1/8 (slovy: jedna osmina)
253/3 dvéstépadesattfitretin

Spusténi aktivace verze PRO:

Funkce: Aktivace PRO verze

Popis: Funkce vyvola dialog pro ziskani aktivacniho kédu a zadani aktivacniho klice

Syntaxe: =AktivaceCislaSlovy()
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Aktivace verze PRO

Abyste mohli uzivat PRO verze nasich doplnk(, musite zadat aktivacni kli¢, ktery obdrzite po odeslani
aktivacniho ID, které vygenerujete na kazdém pocitaci, na kterém chcete PRO verze pouzivat. Aktivacni ID je
od verze 1.3 jedno pro kazdy pocita¢ (MS Word a MS Excel dohromady). Staci tedy zaregistrovat doplnék
v jedné z téchto aplikaci.

Postup aktivace:

la) Vaplikaci MS Word stisknéte B Castka Slowy: verze zdarma (max €astka = 5 000)
tlaitko Aktivace verze PRO. Akti!.::e Datum Slowvy: verze zdarma (prevadi jen aktualni mésic a rok)
1b) V aplikaci MS Excel napiste do verze PRO Llomek Slovy: verze zdarma (max jmenovatel = 10)
libovolné buriky vzorec Predvalby
»=AktivaceCislaSlovy()". 3 Aktivace plné verze |15 1 16 1 - A g

Klepnutim na toto tladitko

Je =AktivaceCislaSlovy() muzete zadat vas kod pro aktivaci
plné verze dopliku.

| D = L ! [ CislaSlovy.dot
K I% ot
| =AktivaceCislaSlovy() = -

Dalér informace

2) Krok 1 vyvola okno s vygenerovanym ID, které je uz oznaceno. Stisknutim klaves CTRL+C, ID zkopirujte,
otevrete e-mail a stiskem CTRL+V ID vloZzte do e-mailu, ktery nam zaslete spolu s poc¢tem licenci, které
chcete objednat na adresu objednavky@austro-bohemia.cz.

Odeilete niZe uvedené aktivacni 1D spelu s vagim oK
wybéremn dopliikd na e-mailovou adresy -
cbjednavky@austro-bohernia.cz. Cancel

Po obdrZeni aktivacniho klice, nahradte toto (D
chdrzenym kli¢em a stisknéte QK.

Vice informaci naleznete na www.cislaslovy.cz

|' 333051C0B412C0B1F130B10746551721D0E5C15133131503500 |

3) Po obdrzeni aktiva¢niho klice opakujte krok 1 a kli¢ vloZte na misto aktivacniho ID.

4) Stiskem OK aktivujete verzi PRO a mUZete doplnék zacit naplno vyuZzivat.

Dékujeme vam za pouZzivani naseho software.
V pripadé jakykoliv dotazli se na nas nevahejte obratit na e-mailu
objednavky@austro-bohemia.cz.
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